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GIAO DUC NGHE NGHIEP

sé 479 /QD-TTDVVLGDNN Hat Disong, nigés A théng 3 rieim 2025

QUYET DINH
V¢ viée ban hanh Quy ché Tuyén sinh va quin Iy dao tao
cua Trung tim Dich vu viée lam - Gido duc nghé nghiép Hai Duong

GIAM POC TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM
GIAO DUC NGHE NGHIEP HAI DUONG

Can cir Thong tu ?o 35/2024/TT-BGTVT ngay 15/11/2024 cua Bo Giao
thong van tai quy dmh ve dao tao, sat hach, cap giay phép ldi xe; cap, s dung
giay phép lai xe quéc té; dao tao, kiém tra, cdp chitng chi boi dudng kién thirc
phap ludt vé giao thong duong bo;

Can cie Quyét dinh 50 4417/0D-UBND ngay 30/11/2018 cua Uy ban
nhan dan tinh Hai Duong vé viée quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyen han va
co cau 16 chire cua Trung tam Dich vu viée lam Hai Duong; Quyét dinh 56
2852/0P-UBND ngay 27/10/2022 ciia Uy ban nhdn ddn tinh Hai Dicong vé viée
doi tén “Trung tam Dich vu viéc lam Hai Dwong” thanh “Trung tam Dich vu
viéc lam - Giao duc nghé nghiép Hai Duong";

Can cir Ké hoach dao tao hang nam cua Trung tam Dich vu viéc lam -
Gido duc nghé nghiép Hai Duong;

Xét dé nghi ciia Truéng phong bao tao,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Tuyén sinh va quan
Iy dao tao cua Trung tam Dich vu viéc lam - Gido duc nghé nghiép Hai Duong.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va ap dung doi véi cac khoa
lép dao tao nghé lai xe co gidi dudng bd cac hang khai giang sau ngay
01/01/2025.

Diéu 3. Cac phonl, chuyén mon, can bo. vién chirc va nguoi lao dong
Trung tam Dich vy viée lam -~ Gido dyc nghé nghiép Hai Duong chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 4
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QUY CHE TUYEN SINH VA QUAN LY PAO TAO
cua Trung tim Dich vu viéc lam - Gido duc nghé nghiép Hai Duong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 179/0D-TTDVVLGDNN ngay 21 thang 03
nam 2025 cua Trung tam DVVL-GDNN Hai Duong)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé cong tac tuyén sinh va cong tic quan ly dao tao
déi voi cac khéa dao tao l4i xe co gi6i dudng bd ctia Trung tdm Dich vu viéc
lam Gido duc nghé nghiép Hai Duong;

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay c6 hi¢u lwe ké tir ngay ky va ap dung déi véi cdc cé nhan,
nguoi c6 nhu cau tham gia khoa dao tao, cac phong ban cé lién quan trong viéc I
thuc hién cong tac tuyén sinh va dao tao lai xe co giéi dudng bd ké tir ngay |
01/01/2025.

Chwong 11
QUY PINH VE TUYEN SINH

Diéu 3. Cac hang xe dwgc phép tuyén sinh dao tao

Trung tdm chi tuyén sinh theo luu lugng va dao tao cac hang theo gidy
phép dao tao va bdo cdo phuong an hoat dong dao tao da duoc S¢ Xay dung Hai
Duong cap phép.

Piéu 4. Pbi twgng, diéu kién duge phép hoc va thi liy gidy phép lai xe

I. La cong dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai duge phép cu tri hodc dang
lam viéc, hoc tap tai Viét Nam;

2. Da 18 twéi;

3. Co du stre khog, trinh d§ van hoa theo quy dinh, khong trong thoi gian

bi truy ctru trach nhiém hinh sur.
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Dicu 5. Hb so tuyén sinh A
01 bo hd so, nop truc

Nguoi ¢6 nhu cau tham gia khoa dao tao lai xe lap LT
tiép tai Trung tdm va chup anh truc tlep lwru trix trong co SO diT licu olay papia
xe. H6 so bao gom: - ¢

- Pon d& nghi hoc, sat hach dé cip gidy phép ldi xe (theo mau quy dinh);

- Ban sao can cude cong dan; e

- Gidy kham strc khoé ctia ngudi hoc lai xe do co s¢ kham bénh, chu? bénh
du tiéu chuan theo quy dinh ctia phap luat vé khdm bénh, chira bénh cap con
hiéu luc;

* D6i v6i ngudi nude ngoai: Ban sao hodc ban sao dién tur dugc ch'L'mg thyc
tr ban chinh hodc ban sao dién tir dugc cdp tir s6 gbc mot trong cac gidy to sau:
The tam tr, thé thudng tru, chimg minh thu ngoai giao, chimg minh thu céng
VL.

Diéu 6. Hinh thire tuyén sinh

- Tuyén sinh theo hinh thirc xét tuyén hd so lién tuc trong ndm can cu theo
lru lugng dugce phép dao tao va tién dé cac khoa dao tao;

Diéu 7. Quy trinh tuyén sinh

1. Tir ngay 25 dén ngay 30 hang thang, cin cir vao lugng ho so va céc
diéu kién cho viéc mo 16p phong Pao tao s& lap ké hoach khai giang cua théng

tiép theo, Phong Dy bao TTTTLD c6 nhiém vy déng tai thong

bao 1én trang
théng tin dién tir ctia Trung tam.

2. Ngudi ¢6 nhu cau hoc nghé déng ky qua can bo tu van; bd phan giai
quyet chinh sach BHTN; truc tlep tai phong Pao tao; tai cac San giao dich viéc
lam; dang ky online trén trang thong tin dién t, website cia Trung tam..

3. Sau khi dang ky, can bo sé huéng dan ngudi hoc 1lam thy tuc nhap hoc
tai B6 phan Tiép nhan ho so cta Phong Pao tao. Can bo t1ep nhan huéng

dan
hoc vién hoan thién ho so theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché nay;

Hoc vién nhan
gidy gi6i thiéu va ndp hoc phi tai phong Ké hoach- Tai chinh theo mure hoc phi

da dugc niém yét.

4. Hoc vién da hoan thién ho so theo quy dinh, déng hoc phi theo quy

dinh sé dugc sap xép vao khoa 16p, nhin théng bao lich khaj giang va ké hoach
hoc tap.
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Doi voi cdce 10p ldi xe mé 16: can b tuyen sinh thong bdo ngay hoc va

lich sat hach cap gidy phép lai xe hang thang ngay khi hoc vién dang ky hoc;
hoe vien lam thu tue va ndp hoce phi theo quy dinh.

- -~ P ~ A A .
e Trung tim Khong nhian ho so qua khiu trung gian.

CHUONG 111
QUY PINH VE QUAN LY PAO TAO

Di¢u 8. Quy dinh vé t chire khoa dio tao:

1. Mo lop

Can ctr nhu cau ctia ngudi hoc va cac didu kién can thiét dam bao cho viéc

ma lop, phong Pao tao phdi hop véi cac bo phan lién quan thyuc hién cic cong
VIEC sau:

- Tong hop. xét duyét ho so, danh sach hoc vién du didu kién va dé xuat
mo khoa dao tao véi thoi gian khai giang va két thic theo quy dinh;

- Soan thao Quyét dinh mé 16p trinh Giam déc Trung tdm ra quyét dinh;

- Xav dung ké hoach dao tao, tién dd dao tao, trinh Phé Giam ddc phu
trach cong tac dao tao phé duyét;

- Sau khi duoc ky duyét, Phong Do tao giri quyét dinh mé 16p, danh siach
hoc vién, ké hoach, tién do dao tao t&i cac bd phén c6 lién quan dé thuc
hién, theo doi, kiém tra;

- Xay dung bao cao dang ky sat hach, danh siach bao cio 1 bao cao So

Xay dung;

w

. To chire goi nhap hoc, khai giang khod dao tgo:

- Phong Dao tao chu tri t6 chirc khai giang khoa hoc, phd bién ndi quy,
quy ché, ké hoach hoc tap toan khoa va bd tri gido vién giang day cho
hoc vién theo ding tién do khoa hoc nhu néi dung Hop (16|1g da cam
két;

- Hoc vién dén khai giang duge phd bién ndi quy, quy ché khoa dao tgo va
nhian thong bao vé tién do dio tao cing nhu gido vién cha nhi¢m lop;

- Riéng dbi véi ngudi hoe lai xe mo 16 bo phin tuyen sinh 6 trach nhi¢m

thong bio ké hoach hoe va thi sat hach Idy gidy phép hang thang cho

i hoe biét, Can cir vao dé dé nhin hé so va hudng din ngudi hoe

p " 4 ) o 4 N .
nop hoe phi hen ngay den hoe va du kicén lich sat haeh.
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3. Giai dogn két thie lop hoc = M.

Ciin ¢t Tién d§ thye hién cua l6p hoc, Phong Dao tao phoi hq? VOIA,CaC., %

phin Phong, Ban lién quan thyc hi¢n xdy dung qu)’él dinh thanh lap H?l dolr}g
Xet hodn thanh khod hoc cho cac khoa lép; Quyét dinh cong nhan’ kb
chimg nhan hoan thanh khéa dao tao trinh Giam déc phé duyét, ra quyet dinh.

Dicu 9. Quy dinh cip ph#t nhién li¢u: ;

- Phong Pado tao ctr | déng chi phé truong phong va 1 dong ciifedn b?
chuyén trach can cir dinh mirc nhién liéu duge cép theo quy dini’], ke
hoach, tién do, ké hoach phan cong giang day moi khoa 16p lap phiéu de
nghi cap phat nhién ligu trinh ngudi dimg du don vi hodce phé giam ddc
phu trach phé duyét;

- Phong ké hoach tai chinh cir cén bd chuyén trach tiép nhan phiéu dé nghi
cép nhién liéu tir phong dao tao, ddi chiéu tinh xac thuc lam cén ctr lap
phiéu xudt kho gtri don vi cung cap xang dau, thuc hi¢n cap phét nhién
li¢u, doi chiéu, lwu trit hé so cép phét nhién lidu cac khoa 16p theo quy
dinh.

Diéu 10. Hinh thire dio tao

I Theo hinh thirc dao tao tap trung tai Trung tdm

2. Ngudi c¢6 nhu cau cap gidy phép lai xe 6 to cac hang phai duoc kiém tra
xét cap Giay chimg nhén hoan thanh khéa dao tao. Qua thoi han 01 (mdt) nim
ké tir ngay Trung tam t6 chirc kiém tra xét hoan thanh khéa dio tao lan dau ma
hoc vién khong du diéu kién dé duoc xét hoan thanh khoa dao tao thi phai hoc
lai theo khoa hoc moi. ’

3. Trung tam c6 trach nhiém bo tri gido vién, phuong tién giang day dung
theo ké hoach va nhimng diéu da giao két trong hop d(“)ng dao tao.

4. Hoce vién c6 tréch nhiém chap hanh noi quy 16p hoc, ndi quy san tap
thue hanh l4i xe va nhimg diéu da giao két trong hop di‘)ng dao tao.

Piéu 11. Quy dinh dbi v&i hoe vién:

I. Khi dén Trung tam phai c6 tac phong gon gang, di gidy hoge dép co
quai hau khong duge di dép 1€ khi tap lai, deo the hoce vién duge cf\p phat;

25 (‘hép hanh nghiém cic ndi quy, quy ché ctia Trung tdm, cac quy dinh
vé noi quy thoi gian hoc ly thuyét va thye hanh, di hoe dung gio, nghi hee phai

: Z S ¢ Ay 4 &
xin phép, khong vi pham phép ludt. Néu nghi qud 30% thai gian hoe 1y thuyét
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mén hoc nao s& khong du diéu kién duy kiém tra két thiic mén hoc dé. Déi vdi
thyc hanh lai xe néu hoc vién hoc khéng du thoi gian va khong da t6i thiéu 50%
s6 km hoc thuc hanh lai xe trén san tap lai; hoc vién hoc khong du s6 km va
khong du toi thiéu 50% thoi gian hoc thue hanh l4i xe trén duong theo quy dinh
cua timg hang xe s& khong du diéu kién du kiém tra két thic mén hoc. Nhing
hoc vién khong du diéu kién mén hoc nao thi Trung tam lap ké hoach bdo céo co
quan c6 thim quyén cho 6n tap, phu dao cac mén hoc, phan hoc con thiéu sau
d6 méi dugce dé nghi cho kiém tra két thuc mén hoc dé.

3. Hoc vién c6 du diéu kién diém kiém tra két thiic mén hoc tir 5 diém tré
[én theo quy ché kiém tra, xét cong nhan tét nghiép moi duge xét hoan thanh
khoa dao tao. Truong hop c¢6 mén hoc diém kiém tra két thtic mén duéi 5 diém
phai dugc Trung tdm cho kiém tra lai 14n 2, néu van chua dat s& phai chuyén
xuong hoc khoa sau lién ke.

4. Béi v6i céc truomg hop hoc vién da ky hop dong va dong hoc phi day
du nhung khéng theo hoc hoic tir y bé hoc, ving mit khong c6 1y do, khong lam
thu tuc ky thanh ly hop déng, khong cé don xin hoc lai vao cac khéa sau hodc
rut hoc phi Trung tdm s€ khong c6 trach nhiém hoan tra kinh phi nhu da cam két
trong hop dong dio tao.

Diéu 12: Pi voi gido vién

1. Gido vién khi 1én 16p phai cé tac phong su pham, méac gon gang lich su,
khong di dép 1€ khi giang day, c6 tinh than trach nhiém cao véi hoc vién, khong
sach nhiéu hoc vién.

2. Soan gido 4n day du trude khi 1én 16p, gido 4n phai dugc t6 truong
bo mon phé duyét trude khi giang day, chuén bi cac tai liéu, hoc cu phuc
vu cho bai giang ddy du. Thuc hién ding va du thoi gian, tién d¢ giang day
theo ké hoach da phan cong;

3. Cac gido vién khi tham gia giang day phai ghi chép s6 sach chuyén
mén day du, khong dugc dé tréng cac nodi dung ghi chép. Cac can bd quan ly
dugc giao nhiém vu khi di kiém tra thuong xuyén hodc dot Xuét gido vién phai
xuat trinh day du so sach theo quy dinh dbi véi cac khoa dang giang day cho can
bo kiém tra, néu khong xuat trinh dugc sé phai chiu trach nhi¢m truge Trung
tam.

4. Doi vai gido vién day thye hanh phai deo pht higu gido vién, luon dam
bao xe hoat dong tot, an toan, co dﬁy du gifiy to cua xe tap lai, gi?ly to cua giao

vién mdi duge dua vao day thue hanh, dam bao hoe vién khi t@p ldi trén duong
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phai deo thé hoc vién, khi day thyc hanh phai luon bao tro tay lai cho hoc vién.
Trudng hop khong du cac diéu kién trén gido vién khéng dugc phép dua' Xe vao
tap lai, néu dé xay ra mat an toan véi cac 161 trén gido vién hoan toan chiu trach
nhiém.

5. Tuyét déi chdp hanh theo nhitng quy dinh ve luat trdt tu, an toan giao
thong duong b va quy dinh xir phat vi pham hanh chinh vé trat ty, an toan giao
thong trong linh vire dudmng bo, phuc hdi gidy phép l4i xe theo luat hién hanh.

Diéu 13. PSi v6i can bd quan Iy cua Trung tam.

1. Thyuc hién nhiém vu theo chirc nang quan ly dugc phén cong, phai nhiét
tinh trong cong viée, huéng dan nghiép vu ddy du rd rang, khong cira quyén
hach dich, luén ¢o6 tinh than phéi hop, gitp do dé)ng nghiép va tinh than phuc vu
nhan dan.

2. Phong Déo tao phéi hop céc phong ban lién quan tham muu trién khai,
t0 chirc, bdo céo cac khéa dio tao theo quy dinh.

3. Phong Ké hoach tai chinh tham muu, xay dung muc thu hoc phi cac
hang dao tao, quan 1y, luu trir hd so, thue hién cap phat nhién liéu, xdy dung hop
dong, thanh ly dao tao ddi voi phuong tién va hoc vién cac khoéa dao tao, quan
ly, thuc hién viéc dbi chiéu hoc phi, lam thu tuc thanh quyét toan cac lop theo
quy dinh,...

4. Phong t6 chitc hanh chinh quan ly, theo ddi, ghi chép phuong tién, hoc
vién vao/ ra co quan, phdi hop phong dao tao b tri dia didm khai giang, kiém
tra, két thic cac khoa hoc, thuc hién in giéy chiing nhan sau hoan thanh khéa
hoc trinh nguoi dimg dau ky duyét theo quyét dinh va danh séch da dugce phé
duyét

Chwong IV
CHE PO BAO CAO, LUU TRU VA KHEN THUGONG

Diéu 14. Ché dd bao cao va luu triv

Két qua tuyén sinh duge théng ké sau mdi khoa l6p khai giang giri phong
Té chirc — Hanh chinh tong hgp béo céo lanh dgo trong cude hop giao ban.

Théng 12 hang nam phong Dio tgo téng hop két qua tuyén sinh ctia toan

dom vi trong nam bao céo Giam doc Trung tdm dé lam cin cir khen thuéng,



Piéu 15. Quy dinh liru trir

- Céc tai liéu lién quan dén cong tac tuyén sinh va dao tao giao phong Pao tao
bao quan va luu trir theo quy dinh hién hanh;

- Giao phong T6 chirc hanh chinh quan y, luu trit trong viéc in gidy chimg
nhan hoan thanh khoa dao tao, hd so gido vién cua Trung tdm theo quy dinh
hién hanh;

- Giao phong Ké hoach tai chinh quan ly, lwu trit hé so cép phat nhién liéu céc
khoa 16p theo quy dinh hién hanh, hé so thanh quyét toan lién quan dén cong
tac dao tao;

Diéu 16. Khen thuéng
Cac céa nhan, tap thé hoan thanh xudt sic nhiém vu dugc giao trong cong

tac tuyén sinh va dao tao dugc khen thudng theo quy ché ctia Trung tam.

Diéu 17. Xir ly vi pham Quy ché tuyén sinh va quan ly dao tao

Céc ca nhan, ké ca hoc vién va nhimg ngudi tham gia cong tac tuyén sinh,
cong tac dao tao néu phat hién nhitng hanh vi vi pham Quy ché nay can cung
cap théng tin cho Lanh dao Trung tdm hodc Trudng phong Pao tao dé kip thoi
xur ly theo quy dinh. \

Nguoi cung cap thong tin vé hanh vi vi pham phai chiu trach nhiém trudce
phap luat vé thong tin da cung cép, khong duoc loi dung viée d6 dé& fgéy anh
huong dén cong tac tuyén sinh va quan ly dao tao.

Bao mat thong tin va danh tinh cho ngudi cung cép thong tin phat hién
hanh vi vi pham.

Nhimg ca nhan, tap thé vi pham Quy ché tuyén sinh va quan ly dao tao
tily theo murc do sé bi xir ly theo quy dinh.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

|. Giam déc Trung tdm chiu trach nhiém toan b vé céc quyét dinh cua
minh d6i voi hoat dong trong cong tac tuyén sinh va quan ly dao tao.

2. Phong Dao tao co trach nhiém giap Gidam dbc Trung tam theo doi, don
doc viée thue hién Quy ché tuyén sinh va quan ly dao tao dam bao chét luong va

hiéu qua.
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3. Trudng céc phong cé trach nhiém trién khai Quy ché tuyén sinh va
quan ly dao tao cho vién chirc va ngudi lao dong trong phong. ; L

4. Can bo, vién chirc va nguoi lao dong trong trung tam dugc giao nhiém
vu phai chiu trach nhiém vé tién d, két qua cong viéc da dugc phan cong.

5.Pam bao tinh cong khai, rd rang, minh bach va hiéu qua trong thuc
hién cong viéc.

6. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng méc, cac bd phén, phong, ban
béo cdo Giam déc Trung tam dé kip thdi xem xét, sura d6i va bd sung.

0. GIAM POC
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